
 当学会遇见学会·分享报告 

 《当学会遇见学会》 
 -  以尊孔资讯工艺学会为例，分享如何从概念的梳理、投入运作的铺垫，到实际应用资讯的示 

 范。期盼能为活动处旗下的学会先启程走向智慧校园的目标，先行跌跌撞撞而踏出稳健、有序 
 的步伐。 

 学习是一个持续的过程，这是众所周知的事实。然而，如何判断我们是否真正 
 掌握了所学内容？特别是如何确定学生是否真正理解并应用了我们教授的概念 
 ，这一问题尤为重要。本文将探讨在资讯工艺学会里，执委们如何真正学会资 
 讯化。学会不仅意味着认识和理解，还要能够操作并理解操作背后的原理。要 
 让学习能力参差不齐的高初中执委们学会资讯化，确实是一大挑战。然而，学 
 会的精神就是让同学们抓住学习的机会，不断提升与激发自己的能力，而资讯 
 化能力在这个人工智能的时代里更显重要了。我们的学会遇见了学习的机会， 
 通过这些日子的努力，我们看到了执委们学会了资讯化的概念与操作。“当学 
 会遇见学会”是一个美丽的相遇，也是一个动人的时刻。这不仅仅是一个开始 
 ，也是一个结尾，因为学习是一个不停止的过程。在这个过程中，我们见证了 
 学会的执委们从懵懂到熟练，从理解到应用，这或许就是学会精神的最佳体现 
 吧！ 

 【  学会资讯化概念】 
 资讯化是指利用现代资讯技术和通讯技术，以资讯资源为基础，通过网络进行 
 数据的采集、处理、存储、传输和应用。资讯化的概念涵盖以下几个方面： 

 （一）基础设施：包括能够链接上互联网的设备，如桌上型电脑、手提电 
 脑、智能手机等。 

 （二）资讯资源：充分利用各种形式的资讯资源，包括文字、图片、视频 
 等，以促进资讯共享与创作。 

 （三）资讯应用：在各行业和领域推广和应用资讯技术，如电子商务、电 
 子政务、智慧城市等以提高工作效率及服务水平。 

 （四）资讯安全：确保资讯的保密性、完整性和可用性，防止资讯泄露、 
 篡改和丢失，保障资讯系统的正常运行。 

 （五）资讯素养：提升全社会的资讯素养，培养人们获取、分析、利用和 
 创造资讯的能力，使其能够适应资讯化社会的需求。 

 （六）资讯伦理：提升全社会的自他尊重与保护意识，不滥用资讯化的网 
 络资源。 

 基于以上的诠释，资讯化即将事物简易化、自动化、人性化、精准化，同时提 
 升安全意识、资讯素养及伦理。要能够把这些概念套用于学会里，需要有良好 
 的计划与执行。在学会中，执委是实施资讯化概念的核心。因此，有效传输相 
 关概念和进行实作培训是必要的步骤。同时，学会的课程里也应当涵盖资讯安 
 全、资讯素养和资讯伦理的元素，以完整地模拟一个小型资讯社会的运作。 
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 【  落实概念的过程】 
 系统性规划整个资讯化概念是完成目标的关键。首先，我们必须了解执委们的 
 学习能力及适应能力，以设计适合他们的培训模式。这当中也采用了TTT（ 
 Train  the  Trainer  ）  的  概  念  ，  即  先  行  训  练  执  委  里  较  优  秀  的  执  委  ，  以  便  协  助  培  训 
 其他执委。如此，在执委们上任后的首次会议中，便能更有效地灌输资讯化概 
 念予他们。概念落实的培训内容包含： 

 （一）学会云端的访问 
 a.  运用快捷键（shortcut）：把云端最高层次里‘与我共享（ 

 Shared  with  Me’  的  文  件  夹  （  0  层  次）  架  设  快  捷  键  到  ‘我  的  云  端 
 （  My  Drive  ）’  里  ，  并  可  自  定  义  文  件  夹  颜  色  ，  方  便  辨  认。  当  然  ， 
 这个方法能否凑效还得看该使用者“我的云端”里的文档管理是 
 否得当。 

 以上显示把与我共享里的学会文件夹添加快捷键至我的云端里的步骤。 

 以上显示学会文件夹快捷键已成功创建于我的云端里。 
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 b.  设  立  仅  供  执  委  们  应  用  的  谷  歌  课  室  （  Google  Classroom  ）  ：  通  过  妥 
 善的设置，把执委常用的文件夹架设出来，方便点击进入。 

 资讯工艺学会共有 
 两个谷歌课室，其 
 中一个是仅供执委 
 使用的课室。 

 课室的内容依据以 
 下主题编排： 
 【A】团务 
 【B】秘书 
 【C】财政 
 【D】课程 

 每个主题将包括相 
 关的文件夹或档案 
 链接。 
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 （二）云端结构与层次 
 详  细  指  导  学  会  云  端  结  构  的  设  置  （  structure  construction  ）  是  必  要 
 的。一个良好的设置将保证资讯化的成功。建立清晰的层次化（ 
 leveling）文件夹结构也是重要的概念。 

 从活动处启动每个学会的云 
 端空间，并按年份对每一年 
 的行政事务进行分类。因此 
 ，【资讯工艺学会】2024年 
 ——属于结构的第0层。 

 根据学会执委的职责分类， 
 建立第1层的文件夹结构， 
 包括以下8个文件夹：团 
 务、秘书、财政、课程、特 
 别、照片、资源和报告。 

 每个第1层文件夹打开后， 
 都会直接进入相应的第2层 
 执委文件夹。例如，秘书的 
 文件夹包含以下子文件夹： 
 执委会议记录、学会全年活 
 动计划表、活动记录，以及 
 会员资料与点名。 

 第3层包含相关文档内容。 
 例如，点击上方的【B4】活 
 动记录，将打开2024年全年 
 活动记录，并按文档名称有 
 序排列。” 
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 （三）规律的文档命名 
 采用一致的文档命名规范可以确保文档名称具备一致性、可读性， 
 并且便于搜索。良好的命名规范有助于组织和管理文档，提高工作 
 效率并增强资讯的可访问性。我们使用的文档命名策略包括： 
 a.  日期格式 

 刊登校训的学会报道文件夹里的文档 
 依据日期格式命名。 

 b.  序号排序 

 学会特别活动——会旅计划书里的文 
 档依据序号命名排序。 

 （四）学会政务的应用 
 a.  以超链接来省事：以执委会议记录为例 

 为了避免文档重复 
 和不一致性，我们 
 在执委会议议程中 
 使用超链接，将讨 
 论事项分别记录在 
 其他相关文档中。 

 第  5  页 



 当学会遇见学会·分享报告 

 b.  资料查询之工具：以会旅获取资料为例 
 学会组织旅行属于特殊活动，需要处理相关申请程序。这包括了 
 文件和资料的处理，其中也包括会员的基本资讯。我们可以从学 
 会的云端系统中获取这些资讯，从而显著提高计划书的处理效 
 率。此外，在制定类似活动的计划书时，我们还可以参考或直接 
 复制之前的计划书格式。 

 全体会员的资料都存储在云 
 端的秘书文件夹中，其中还 
 记录了每位学生的紧急联系 
 人及其联系方式。 

 撰写会旅计划书时，负责的 
 筹委可以方便地从学会云端 
 的秘书文件夹中复制并使用 
 相关内容。 
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 c.  计划审查与版本：以全年活动计划为例 
 许多计划在执行过程中都可能需要适当的调整，以应对不同的情 
 况。文件的版本往往会变得繁杂、难以确认并且重复。然而，使 
 用同一份文件，可以更方便地对照和查找相关资料。 

 全年活动计划（F-CC-23）将集 
 中在一个文档中使用。左侧的 
 日期依据活动处规定的日期填 
 入，并在活动完成后使用蓝色 
 标记标识。 

 经过会员大会2后，下半年的活 
 动安排将会进行调整，并会在 
 同一档案的第二页进行编辑。 
 活动处的负责老师也会标注和 
 批阅相关内容。 
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 d.  财务缴交之记录：以会费及会付费为例 
 清晰无误地记录资讯是电子记录的优势之一，它不仅能避免许多 
 不必要的纠纷，还方便了查询工作。 

 用于记录会员会费缴付 
 情况。会员、财政和顾 
 问可以清晰了解会费缴 
 纳状态、会服尺寸选 
 择、会服是否已发放以 
 及收据等相关资讯。 

 e.  财务报告之记录：以每月账目报告为例 
 通  过  使  用  Google  Sheet  模  板  统  一  每  月  账  目  报  告  的  记  录  方  式  ，  并  利 
 用函数进行总数运算和单元格内容的自动捕获，从而将记录和计 
 算错误降至最低。 

 使用一个Google 
 Sheets文档，在每个页 
 面中记录当年的每月账 
 目（ledger），并通过 
 使用‘=’功能，正确 
 计算和捕获月初和月末 
 的  余  额  （  balance  b/d 
 和 balance c/d） 
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 f.  处理费用之事宜：以订购会服照片为例 
 利用电子化记录在活动处存放和管理的会服。每次提出会服时进 
 行记录后，系统将自动计算每种尺寸的剩余数量。其他订购事项 
 ，如学会团体照的处理，也可以同样操作。 

 以2024年会服记录为例： 
 1号标识学会期初库存的 
 记录，即2023年期末库存 
 的结余； 
 2号标识2024年会员订购 
 会服的记录； 
 3号标识提取会服后的库 
 存现有记录，库存由函数 
 自动计算。 

 以2024年学会照片订购为 
 例： 
 1号标识会员订购情况； 
 2号通过函数的应用自动 
 计算提交给媒体馆的总订 
 购记录； 
 3号标识了费用的缴付情 
 况及照片的分配情况。 

 左侧显示的是其中一个函 
 数的设置。 
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 g.  活动点名与管理：以活动点名记录为例 
 通过电子化点名系统，活动开始前，会员们可以在互动电视上清 
 楚地看到自己的点名记录，确保记录准确无误。此外，数据收集 
 后，还可以对数据进行深入分析和了解。 

 以2024年上半年活动为例： 
 1号标识活动的开始和结束时的点 
 名情况，并注明会员是否有穿着会 
 服； 
 2号标识自动统计活动当天的出席 
 和缺席人数； 
 3号标识统计每位会员参与活动的 
 次数及未穿着会服的次数。 

 根据2024上半年会员活动的点名记 
 录，统计出未穿着会服的会员情 
 况。 

 根据2024上半年会员活动点名记录 
 ，统计每位会员参加活动的次数。 

 （五）资讯素养与伦理 
 懂得如何有效地确认所需资讯、寻获资讯、评估资讯以及应用资讯 
 不仅是一种关键的素养，更是现代社会中不可或缺的能力。然而， 
 关于创造、组织、传播和使用资讯的道德问题则涉及到更深层次的 
 伦理规范。在云端存储了大量关于会员们的个人资讯的情况下，培 
 养执委们对数据隐私权重要性的认知变得尤为重要。这不仅关乎保 
 护个人隐私，更关系到组织的诚信与责任。因此，务必强调数据保 
 护的原则，确保每一位成员都能在合法和道德的框架下处理和使用 
 资讯，以维护组织的声誉与成员的信任。 
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 【  持续发展之思维】 
 《学会遇见学会》——阐明了一个  学会  必须不断  学  习，才能有机会学得懂、学 
 得  会  。这是一个不断进步的过程。在一年半的探索中，通过不断学习和改进， 
 我们发现了更加高效的应用方法。然而，资讯化的步伐不能仅仅依赖学会自身 
 ，相关的行政负责单位也应当体验和享受其中的便利与优势。以下提供一些能 
 够资讯化操作的例子： 

 （一）活动处审核文件 
 审核全校学会的所有文件确实是一项繁重的任务。如果活动处的助理老 
 师还需要不断寻找每个学会文件的存储位置，那将更加困难。为此，建 
 议考虑以下的解决方案： 

 利用谷歌课室（Google 
 Classroom）设置功课提交模式。 
 活动处可以在课室中设置功课提 
 交文件，使提交过程更加方便， 
 并且文件提交情况和截止日期一 
 目了然。 

 使用谷歌协作平台（Google 
 Sites）来创建一个集中展示各种 
 报告的页面。目前左侧仅展示了 
 资讯工艺学会的报告，但也可以 
 在同一个平台上设置多个学会的 
 页面，这样活动处只需通过一个 
 平台即可访问所有学会的报告。 

 也可以设想将Classroom交由顾问 
 老师管理，让执委们在Classroom 
 中提交文档；而活动处则能通过 
 Sites平台同步获取。 
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 （二）活动处财务处理 
 每个学年开始时，学会会制定全年预算。然而，预算与实际开支往往会 
 有所调整。如果完全依据初版预算使用经费，活动的灵活性将受到限 
 制。然而，完全不参考预算也会引发其他问题。因此，建议使用一个包 
 含不同版本预算的在线文档，便于对照和审核。 

 目前学会的全年财政预算案 
 以单一文字处理文档形式呈 
 现。 

 建议改用电子试算表记录预 
 算案，并根据执委会议进行 
 更新版本管理。将不同版本 
 的预算案保存在同一个文件 
 中，以便于对照和审核。可 
 以通过颜色标记来区分，例 
 如使用紫色标记正式事项的 
 数据和金额。 

 也可以利用同一个电子试算 
 表文档中的不同页面（标 
 签）来实现这一点。 
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 （三）班级订购单处理 
 通过资讯化进行班级订购，不仅清晰便捷，还能减少人为错误。只需创 
 建并设定一个模板，即可适用于多个活动。此外，订购截止后也可以封 
 锁数据，防止更改。 

 以上示例以2024年田径锦标赛的固本与便当订购单为例，纸质模式复杂且容易出现 
 人为缺失。我们可通过电子试算表来填写各班级的便当及饮料订单，并处理固本购 
 买。这将有效管理所有资料和订单，通过设定权限和函数，实现各班级在规定时间 
 内进行网上订购。 
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 应用班级名单设定各个班级的名单及学号。便当选项运用颜色分类，且使用复选框 
 作为选择，便当小总、固本小总、个人总额及各项便当数量皆以函数运算。 

 （四）活动场地之借用 
 所有学会的活动地点已经妥善安排。然而，在学会活动之外的时间，如 
 果学会需要讨论或进行执委会议、活动讨论等，则需另外寻找地点。一 
 些活动，如集训营和培训营等，需要提前确认场地，以便妥善安排活动 
 内容。如果顾问老师和相关行政管理人员能够使用统一的在线借用场地 
 文档进行管理，那么场地借用将变得更加简便和高效。 
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 【  参考及延伸探究】 

 1.  TTT Model  https://www.sessionlab.com/blog/train-the-train 
 er-model/ 

 2.  文件管理  https://www.filecenter.com/blog/8-ways-to-impro 
 ve-your-file-management-strategy/ 

 https://www.mindtools.com/ahjudzv/7-tips-for-ef 
 fective-file-management 

 3.  校园资讯化  https://www.upeducators.com/blog/why-digitizing 
 -a-school-is-must-in-this-digital-age/ 

 4.  资讯素养与伦理  https://typeset.io/questions/what-is-informatio 
 n-literacy-and-ethics-4thd3p399y 
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